No. Codigo Dependencia Justificacion de la necesidad Perfil requerido No. de pasantes, | Actividades a desarrollar por el pasante Periodo de la Remuneracion
Vacante practicantes y/o pasantia
iudicantes
1 1AL-SC Alcaldia Local Se requiere apoyo en el area Contador publico, economista, 2 * Recepcionar, validar y relacionar las Primer semestre de La vinculacion de los
de San administrativa para adelantar los administrador, administrador cuentas recibidas para iniciar tramite de 2024 estudiantes es Ad
Cristébal controles necesarios en los tramites de publico pago. honorem, la Secretaria de
cuentas de personas naturales y * Llevar la trazabilidad del estado de cada Gobierno realizard la
juridicas una de las cuentas recibidas afiliacion y pago de la ARL.
* Elaborar informes de ejecucion de PAC de
acuerdo con las cuentas aprobadas en cada
una de las etapas del proceso de pago
2 2AL-SC Alcaldia Local Se requiere apoyo en el area Contador publico, economista, 1 *Elaborar a partir del libro de CRP el archivo | Primer semestre de La vinculacion de los
de San administrativa para realizar la administrador, administrador de programacion y reprogramacion de PAC 2024 estudiantes es Ad
Cristébal programacion y reprogramacion de PAC publico para la alcaldia local honorem, la Secretaria de
* Solicitar a los apoyos a la supervision el Gobierno realizard la
diligenciamiento del formato y unificar la afiliacion y pago de la ARL.
informacion para reportarla en el formato
establecido a presupuesto
*Realizar el control mensual de la ejecucion
de PACy generar las alertas tempranas ante
un posible incumplimiento
3 3AL-SC Alcaldia Local | Se requiere apoyo para adelantar las Profesional en Ciencias de la 10 *Apoyar las labores relacionadas con la Primer semestre de La vinculacion de los
de San acciones y lineamientos técnicos del Informacidn, Bibliotecologia, implementacion del Subsistema Interno de 2024 estudiantes es Ad
Cristébal programa de gestion documental. Documentacion y Archivistica Gestion Documental y Archivos, asi como honorem, la Secretaria de
apoyar la adecuada implementacion de los Gobierno realizard la
instrumentos archivisticos emitidos por la afiliacion y pago de la ARL.
Secretaria Distrital de Gobierno.
*Apoyar la preparacion fisica de las
transferencias documentales primarias y
secundarias aplicando los procedimientos
definidos por la SDG en consonancia con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015
4 1AL-MAR | Alcaldia Local | Prestar apoyo en la Alcaldia Local en la | Contador publico, adminsitrador 5 1. Gestion de consolidacion de Pac Primer semestre de La vinculacion de los
de los Martires ejecucion de las actividades de empresas; administrador mensualizada 2024 estudiantes es Ad
administrativas propias de la gestion publico, ingeniero insdustrial, 2. Revision de cuentas de cobro de personas honorem, la Secretaria de
local con el fin de atender las demandas economista naturales y juridicas en las plataformas Gobierno realizard la
de la operacion dentro de los tiempos dispuestas para este fin afiliacion y pago de la ARL.
establecidos con oportunidad y 3. Causacion de registros contables
eficiencia. 4. Apoyo a las actividades propias del
almacen, ingresos, salidas, verificacion de
inventarios fisicos
5 1AL-SFE Alcaldia local Se requiere apoyo para algunas Tecnologia en Asistencia 3 Clasificacion, descripcion, depuracion , Primer semestre de La vinculacion de los
de Santafe |actividades del area de archivo con el fin| Gerencial. organizacion, foliacion, rotulacion y 2024 estudiantes es Ad

de preservar la informacion y
conservacion documental.

embalaje.

honorem, la Secretaria de
Gobierno realizara la
afiliacion y pago de la ARL.




6 2 AL - SFE Alcaldia local Se solicta apoyo para la gestion Economista, administrador, eAdelantar los controles necesarios en los Primer semestre de La vinculacién de los
de Santafe administrativa y financiera. administrador publico, contador trdmites de cuentas de personas naturales y 2024 estudiantes es Ad
publico. juridicas. honorem, la Secretaria de
eElaborar informes de ejecucién de PAC. Gobierno realizara la
eRecepcionar, validar y relacionar las cuentas afiliacion y pago de la ARL.
recibidas.
eUnificacion de informacion.
7 3 AL- SFE Alcaldia local | Se requiere con prioridad apoyo en el Abogado *Avocar procesos Primer semestre de La vinculacién de los
de Santafe area de inspecciones de policia. Arquitecto *Envié de oficios 2024 estudiantes es Ad
Tecnologia en Asistencia eRecepcidn de derechos de peticiony honorem, la Secretaria de
Gerencial. solicitudes Gobierno realizara la
*Agendamiento de audiencias y citaciones afiliacion y pago de la ARL.
eActividades de archivo
8 4 AL - SFE Alcaldia local Se requiere apoyo en algunas *Técnico en administracion #Verificacion de inventario de bienes por Primer semestre de La vinculacion de los
de Santafe actividades del area de almacén. logistica dreas 2024 estudiantes es Ad
*Técnico o tecndlogo en eAlistamiento y organizacion de bienes para honorem, la Secretaria de
administracion de inventarios o entrega de comodados Gobierno realizaré la
carreras afines. eRecepcidn, organizacion de bienes que afiliacion y pago de la ARL.
vienen de bajas por terminacién de contratos|
*QOrganizacidn y clasificacion de inventario.
9 1AL-FON | Alcaldia Local Se requiere apoyo en algunas Tegndlogo en Asistencia eArchivo de documentacion de ingresos, Primer semestre de La vinculacion de los
de Fontibon actividades del area de almacen. Gerencial, auxiliar contable, con egresos, contratos y comodatos. 2024 estudiantes es Ad
conocimientos en sistemas, eApoyar a la abogada en el tema de los honorem, la Secretaria de
manejo de inventarios. comodatos, visitas a las JAC para plaqueteo, Gobierno realizard la
verificacion de bienes entregados en afiliacion y pago de la ARL.
comodato.
eEntrega de papeleria a los funcionarios.
eApoyar en la elaboraciéon de traslados y
demas movimientos de almacen.
#Verificacion del inventario asignado a los
funcionarios.
10 1AL-SUB | Alcaldia Local Cumplimiento del plan de gestion Administracion de empresas, Apoyar en los procesos administrativos y Primer semestre de La vinculacién de los
de Suba institucional y actividades negocios internacionales o financieros para la formulacién de procesos. 2024 estudiantes es Ad
administrativas y financieras ingeniera industrital honorem, la Secretaria de
Gobierno realizara la
afiliacion y pago de la ARL.
11 2AL-SUB | Alcaldia Local | Apoyo en el soporte y mantenimiento Ingenieria de sistemas y - Mantenimiento correctivo y preventivo de Primer semestre de La vinculacién de los

de Suba

correctivo y preventivo de equipos
tecnoldgicos.

computacion

equipos de computo.

- Apoyar en el levantamiento del inventario y
la elaboracién del diagndstico técnico de los
recursos tecnoldgicos y licenciamientos de la
Alcaldia Local.

Manejo de herramientas ofimdticas en la
suite de office 365.

- Brindar acompafiamiento al usuario final
acerca del uso de los sistemas y tecnologias
de la informacién.

Actualizacion del repositorio documental del

drea.

2024

estudiantes es Ad
honorem, la Secretaria de
Gobierno realizara la
afiliacion y pago de la ARL.
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3AL-SUB

Alcaldia Local
de Suba

Apoyo en la gestion, construccion y
administracion de las comunidades on-
line del Laboratorio de Innovacidn, con

el fin de fortalecer la relacion entre la

administracion publica y la ciudadania

para la solucién de problematicas en el

territorio por medio de la innovacién
social.

Publicidad y mercadeo,

Comunicacidn social, Marketing

digital, Disefio Digital y
Multimedia,
Telecomunicaciones, Disefio
Gréfico.

Participacion en las reuniones técnicas y
operativas del laboratorio de innovacién.
Aportar con su conocimiento y experiencia al
cumplimiento del plan de trabajo del
laboratorio de innovacién Subalab, asi como
a las metas del plan de desarrollo local.
Alimentacion del Blog del laboratorio.
Gestion del banco de ideas del laboratorio.
Disefiar y/o vincular talleres presenciales y/o
virtuales en materia de innovacion para los
funcionarios y contratistas de la Entidad

Primer semestre de
2024

La vinculacién de los
estudiantes es Ad
honorem, la Secretaria de
Gobierno realizara la
afiliacion y pago de la ARL.
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4AL-SuUB

Alcaldia Local
de Suba

Apoyo en la gestidn, contruccion y
administracion de las comunidades on-
line del Laboratorio de Innovacién, con
el fin de fortalecer la relacién entre la
administracion publica y la ciudadania
para la solucién de problematicas en el

territorio por medio de la innovacién
social.

Publicidad y mercadeo,

Comunicacién social, Marketing

digital, Disefio Digital y
Multimedia,
Telecomunicaciones, Disefio
Gréfico.

Participacidn en las reuniones técnicas y
operativas del laboratorio de innovacién.
Aportar con su conocimiento y experiencia al
cumplimiento del plan de trabajo del
laboratorio de innovacién Subalab, asi como
a las metas del plan de desarrollo local.
Alimentacion del Blog del laboratorio.
Administracién y difusion de redes sociales.
Difusién de contenidos del laboratorio.
Elaborar y disefiar fichas de idea o de
concepto de los prototipos para orientar la
implementacion hacia el plan de desarrollo,
presupuestos participativos, vinculacién con
el sector u otra ruta de solucién

Primer semestre de
2024

La vinculacién de los
estudiantes es Ad
honorem, la Secretaria de
Gobierno realizara la
afiliacion y pago de la ARL.
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1NC-SGGDD

Subsecretaria
parala
Gobernabilidad
y la Garantia de
Derechos

Se requiere apoyo en la implementacion
de actividades para el cumplimiento de
sus objetivos, en especial el de
movilizacion y participacién para La
Secretaria Técnica Distrital de
Discapacidad STDD; motivo por el cual,
se requiere de estudiantes de ciencias
Politicas para que realicen sus practicas
enfocadas en: desarrollar actividades de
socializacion, apropiacion e
implementacion de las Politicas Publicas
y realizar actividades para el
cumplimiento de los productos de las
Politicas Publicas a cargo de la
Subsecretaria para la Gobernabilidad y
la Garantia de Derechos

Estudiantes: de ciencias politicas

1.Acompafiar y facilitar los procesos de
implementacion de las Politicas publicas a
cargo de la Subsecretaria para la
Gobernabilidad y la Garantia de Derechos

2.Realizar actividades para el cumplimiento
de los productos de las Politicas Publicas

Primer semestre de
2024

La vinculacién de los
estudiantes es Ad
honorem, la Secretaria de
Gobierno realizara la
afiliacion y pago de la ARL.
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2NC-SGGDD

Subsecretaria
parala
Gobernabilidad
y la Garantia de
Derechos

Se requiere soporte y acompafiamiento
juridico para dar seguimiento y
respuesta a derechos de peticion, dado
el alto volumen de requerimientos que
llegan a la Subsecretaria de
Gobernabilidad y Garantia de Derechos
y en la Secretaria Técnica Distrital de
Discapacidad; motivo por el cual, se
requiere de estudiantes de Derecho

Estudiantes de derecho

Brindar apoyo en el seguimiento y revision
juridica en las respuestas a derechos de
peticidn en la Subsecretaria de
Gobernabilidad y Garantia de Derechos

Primer semestre de
2024

La vinculacién de los
estudiantes es Ad
honorem, la Secretaria de
Gobierno realizara la
afiliacion y pago de la ARL.
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1NC-DGTH

Direccion de
Gestion del
Talento
Humano

La Direccion de Gestién del Talento
Humano requiere optimizar el
funcionamiento y presentacion de la
base de datos de la planta de empleos
de la Secretaria Distrital de Gobiernoy
del seguimientos a los concursos de
méritos.

Estudiante Gltimos semestres de
Ingenierias con solidos
conocimientos en bases de
datos (excel avanzado)

* Prestar apoyo en las solicitudes de los
usuarios internos en cuanto al manejo de las
bases de datos (Excel).

* Revisar la base de datos de planta actual y
seguimiento a convocatorias y proponer
ajustes para su optimizacion y mejora
funcional.

* Estructurar las mejoras propuestas en las
bases de datos.

* Presentar un cronograma con las fases de
estructuracion de las bases de datos.

* Formular y/o programar reportes
automaticos y medicion de indicadores de
gestion, relacionados con la provision de
planta y seguimiento a estado convocatorias.
* Generar un instructivo para el manejo de
las bases de datos entregadas.

Primer semestre de
2024

La vinculacién de los
estudiantes es Ad
honorem, la Secretaria de
Gobierno realizara la
afiliacion y pago de la ARL.
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2NC-DGTH

Direccién de
Gestion del
Talento
Humano

Es necesario re-estructurar los procesos
y procedimientos de la Direccién de
Gestion del Talento Humano y realizar
un estudio técnico de cargas de trabajo
que permitan definir las necesidades en
los diferentes equipos de trabajo y
mejorar la gestion de la dependencia.

Estudiante Ultimos semestres de
Ingenieria Industrial

* Efectuar el diagnostico de necesidades
relacionadas con la estructuracién y
actualizacion de procesos y procedimientos
en la Direccién de Gestion del Talento
Humano.

* Realizar un estudio técnico de cargas de
trabajo en la Direccidn de Gestion del Talento
Humano, para definir las necesidades de los
equipos.

* Realizar una propuesta de estructuracion
de la DGTH.

* Apoyar la implementacion de la propuesta
de estructuracion de procesos y
procedimientos al interior de la dependencia.|

Primer semestre de
2024

La vinculacién de los
estudiantes es Ad
honorem, la Secretaria de
Gobierno realizara la
afiliacion y pago de la ARL.
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3NC-DGTH

Direccion de
Gestion del
Talento
Humano

Brindar apoyo a los procesos de
capacitacion y bienestar de la SDG.

Tecnologia en Asistencia
Gerencial, psicologia, trabajador
social, sociologia.

1. Apoyo en gestion estratégica y operativa,
para los asuntos relacionados con las areas|
de capacitacion y bienestar.

2. Apoyo en la programacion, logistica
y invitaciones y seguimiento a las actividades|
propias de las areas de capacitacion vy
bienestar.

3. Apoyo en la labor de seguimiento vy
convocatoria de practicantes a cargo del area
de capacitacion.

Primer semestre de
2024

La vinculacién de los
estudiantes es Ad
honorem, la Secretaria de
Gobierno realizara la
afiliacion y pago de la ARL.




